Российская Федерация

Красноярский край

АДМИНИСТРАЦИЯ НАЗАРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.06.2026              
                 г. Назарово
                                    № 1008-п

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»
На  основании статьи 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», постановления Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», статьи 38 Устава Назаровского муниципального округа, постановления администрации Назаровского муниципального округа от 04.06.2026 № 956-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ПОСТАНОВЛЯЮ:  

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения» согласно приложению.
2. Признать утратившими силу:
· постановление администрации города Назарово от 15.10.2018                № 1472-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории города Назарово, аннулирования таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций»;
·  постановление администрации Назаровского района Красноярского края от 10.08.2023 № 255-п «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией Назаровского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского района, аннулирования такого разрешения».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Советское Причулымье», разместить на официальном сайте администрации Назаровского муниципального округа в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу после его официального опубликования.
Глава Назаровского
муниципального округа                                                                    А.В. Гейнрих
	Приложение к постановлению

администрации Назаровского 

муниципального округа

от 11.06.2026 № 1008-п


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»
Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения» (далее - муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в административном регламенте и приложениях к нему, приведен в приложении 1 к административному регламенту.
Круг заявителей
1.3. Заявителем на получение муниципальной услуги является физическое или юридическое лицо (далее - заявитель), являющееся:
1) собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе являющееся арендатором;

2) лицом, уполномоченным общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция;
3) лицом, обладающим правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;
4) доверительным управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, при условии, что договор доверительного управления не ограничивает доверительного управляющего в совершении таких сделок;

5) владельцем рекламной конструкции.

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - представитель заявителя).
Требования предоставления заявителю услуги в соответствии с вариантом предоставления услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу 

(далее профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которого обратился заявитель.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с регламентом (приложение 2 к настоящему административному регламенту).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения».
2.2. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является администрация Назаровского муниципального округа (далее – администрация). 
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурное подразделение администрации - отдел градостроительства администрации Назаровского муниципального округа (далее – ОГ).
Муниципальная услуга также предоставляется МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией, заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 N 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления или в случаях установленных законодательством Российской Федерации, публично - правовыми компаниями" (далее - Соглашение о взаимодействии с МФЦ) в части выполнения функций, предусмотренных административным регламентом, в порядке и в сроки, установленные Соглашением о взаимодействии с МФЦ.
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов ОГ и в МФЦ, в пределах территории РФ.
На официальном сайте администрации, на стендах в местах предоставления услуги и в МФЦ размещается следующая справочная информация:
· о месте нахождения и графике работы администрации, а также МФЦ;
· справочные телефоны специалистов администрации, МФЦ, ответственных за предоставление услуги;
· адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи администрации в сети «Интернет», а также МФЦ.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
· разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (Приложение 6 к настоящему административному регламенту);
· решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции (Приложение 7 к настоящему административному регламенту);
· решение об отказе в приеме документов / об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 8 к настоящему административному регламенту) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов / об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4 к административному регламенту).
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги независимо от принятого решения оформленный в виде электронного документа и подписанный усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица администрации:

· направляется заявителю в Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ указан в заявлении о предоставлении муниципальной услуги;

· выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в администрацию или МФЦ, либо направляется заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления муниципальной услуги.

2.3.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.4. Срок предоставления услуги 

2.4.1. Максимальный срок предоставления разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, который исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, в администрации (в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в администрацию), ЕПГУ, РПГУ, МФЦ, ГИСОГД и до момента направления результата предоставления услуги заявителю, предусмотренного подпунктом 2.3.1 настоящего регламента, составляет не более 2 месяцев со дня представления заявителем необходимых документов.
2.4.2. Срок выдачи решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать 30 календарных дней с даты регистрации заявления.
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги, и способы ее взимания
Муниципальная услуга предоставляются заявителям на бесплатной основе, кроме государственной пошлины, которая взимается за предоставление государственных и муниципальных услуг в случаях, порядке и размерах, установленных законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

Государственная пошлина за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взымается в соответствии со статьей 333.18 и подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса РФ в размере 5000 рублей.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в администрации или МФЦ для всех вариантов услуг, указанных в настоящем разделе, составляет не более 15 минут.
2.7. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления услуги подлежат обязательной регистрации специалистом администрации, осуществляющим прием и регистрацию заявлений или специалистом МФЦ: 

-
при личном обращении в администрацию – в течение 15 минут в день обращения;

-
при получении посредством почтовой или электронной связи, в электронном виде – не позднее окончания рабочего дня, в течение которого заявление поступило;

-
при личном обращении в МФЦ – в течение 1 рабочего дня, в день подачи заявления заявителю выдается расписка из автоматизированной информационной системы МФЦ предоставления муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления.

-
при получении через МФЦ - в течение 1 рабочего дня со дня поступления заявления от МФЦ.

В случае представления заявления и документов и (или) информации посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления и документов и (или) информации считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.

Ответственное должностное лицо за прием заявлений обязан проверять наличие электронных заявлений на предоставление услуги, поступивших посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД с периодом не реже 2 раз в день и рассматривать такие заявления на предмет соответствия требованиям к заявлениям, направляемым в электронном виде и производить действия в соответствии с настоящим пунктом.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Перечень требований, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, подлежат обязательному размещению на официальном сайте администрации, на едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

Предоставление услуги осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях приема документов. Места ожидания заявителей оборудуются стульями. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений на предоставление услуги, письменными принадлежностями.

Предоставление услуги инвалидам осуществляется в помещении, расположенном на нижнем этаже здания и оборудованном пандусами, специальными ограждениями, перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столами, размещенными в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота инвалидных колясок.

При необходимости обеспечивается сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функций зрения и самостоятельного передвижения, осуществляется допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика, надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности, допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга.

Здание и расположенные в нем помещения, в которых предоставляется услуга, должны:

1)
оборудоваться информационными табличками (вывесками) с указанием режима работы, а также информационными стендами с перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;

2)
соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе являющихся инвалидами, и оптимальным условиям работы должностных лиц администрации с заявителями, являющихся инвалидами, по оказанию помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

3)
соответствовать санитарным правилам, а также обеспечивать возможность предоставления услуги инвалидам.

Территория, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга, должна обеспечивать для инвалидов возможность самостоятельного передвижения, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием инвалидных колясок.

2.9. Показатели качества и доступности услуги

2.9.1. Перечень показателей качества услуги 

-
соблюдение сроков приема и рассмотрения документов; 

-
соблюдение срока предоставления результата услуги;

-
минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении услуги (без учета консультаций);

-
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц администрации;

-
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления услуги; 

-
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) администрации, должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.
2.9.2. Перечень показателей доступности услуги:

-
возможность получения услуги в электронной форме;

-
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

-
возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью ЕПГУ, РПГУ; 

-
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

-
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне доступности общественного транспорта;

-
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;

-
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления услуги на информационных стендах, официальном сайте администрации, на ЕПГУ, РПГУ;

-
оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.9.3. Сведения об основных показателях доступности и качества предоставления муниципальной услуги размещены на официальном сайте администрации.
Заявитель вправе оценить качество предоставления услуги с помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием ЕПГУ, РПГУ. 
2.10. Иные требования к предоставлению услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления услуг в МФЦ и особенности предоставления услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) выдача документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если за предоставлением муниципальной услуги обращается представитель заявителя (заявителей);
2) услуга по подготовке проекта рекламной конструкции;
3) услуга по подготовке эскиза рекламной конструкции. 
2.10.2. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в данном пункте настоящего административного регламента, определяются организациями, предоставляющими данные услуги.
2.10.3. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги: ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД (в случае подачи заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД дополнительной подачи заявления на бумажном носителе не требуется).
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

· получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
· запись на прием для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
· прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· получение сведений о ходе выполнения заявления на предоставление муниципальной услуги;
· получение результата предоставления муниципальной услуги;
· осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
· досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего.
2.10.4. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в МФЦ.

2.10.5. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления государственной или муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного настоящим регламентом.

2.10.6. Получение муниципальной услуги возможно через МФЦ. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ, заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в МФЦ, в том числе выдачи документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачи документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Специалисты МФЦ вправе принимать решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги (в случае, если заявление о предоставлении услуги подано в МФЦ) в случаях, предусмотренных подпунктом 2.12.1 раздела 2 настоящего административного регламента.

Получение заявителем муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между МФЦ и администрацией в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  Федеральный закон 210-ФЗ).
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия приводится в приложении 3 к административному регламенту.
2.11.2. форма заявления о выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции приведена в приложении 5 к административному регламенту.
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
3) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
4) подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
5) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
6) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги;
7) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.

В случае отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю предлагается устранить выявленные недостатки и повторно подать документы лично или в электронном виде посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая ЕПГУ, РПГУ.

2.12.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.12.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции":
1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
2) отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме;
3) факт оплаты заявителем государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не подтвержден;
4) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
5) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций);
6) нарушение требований, установленных частью 5 в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе";
7) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
8) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;
9) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.12.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услуги "Выдача решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

1) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

2.12.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги с учетом категории (признаков) заявителя приведены в приложении 4 к административному регламенту.

Раздел 3. Состав, последовательность

и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.

1) профилирование заявителя;
2) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги;

5) предоставление результата муниципальной услуги.

3.2. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги "Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции":
3.2.1. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется специалистом ОГ администрации или специалистом МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.

Способы и порядок определения категории (признаков) заявителя для предоставления муниципальной услуги:
· опрос (устное анкетирование) заявителя;
· рассмотрение заявления и документов и (или) информации, предоставленных заявителем;
· прохождение заявителем экспертной системы ЕПГУ.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категории (признаков) заявителя, представлены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Установленный по результатам профилирования вариант услуги доводится до заявителя, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.
3.2.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных документов и (или) информации приведены в Приложении 3 и Приложении 5 к настоящему административному регламенту;
2) В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ).
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

· единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
· информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
3) Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации представлены в Приложении 4 к настоящему административному регламенту;
4) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);

5) Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
· при личном обращении в администрацию – 1 рабочий день; 
· при направлении заявления на бумажном носителе через МФЦ – в день поступления заявления в администрацию;
· при направлении заявления через ЕПГУ - в день поступления заявления в администрацию, или на следующий, за днем поступления заявления, рабочий день (в случае если заявление было подано в не рабочий или праздничный день).
Начало срока исполнения административной процедуры исчисляется от даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственным исполнителем за совершение административного действия является специалист отдела документационного обеспечения администрации Назаровского муниципального округа.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных приложением 3 настоящего административного регламента.

Зарегистрированное заявление и документы и (или) информация в день регистрации передается в отдел градостроительства.

3.2.3. Межведомственное информационное обеспечение.

Специалист ОГ, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией предусмотрено выполнение соответствующих функций, подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных настоящим административным регламентом.
Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· выписка из ЕГРЮЛ – для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в территориальный орган ФНС.
· выписка из ЕГРИП – для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в территориальный орган ФНС.
· выписка из ЕГРН – для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в межмуниципальный Назаровский отдел управления Росреестра по Красноярскому краю.
·  сведения из государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об уплате государственной пошлины.
Сведения запрашиваются в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Срок получения результата запроса 3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и Красноярского края.

Результатом административной процедуры является получение администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
1) Основания для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему административному регламенту.

2) Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется с даты получения администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать 2 месяца со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от способа предоставления муниципальной услуги, исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 2 месяца со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.
3.3. Описание административных процедур, осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги "Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций":

3.3.1. Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется специалистом ОГ администрации или специалистом МФЦ и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень категорий (признаков) заявителя.

Способы и порядок определения категории (признаков) заявителя для предоставления муниципальной услуги:

· опрос (устное анкетирование) заявителя;

· рассмотрение заявления и документов и (или) информации, предоставленных заявителем;
· прохождение заявителем экспертной системы ЕПГУ.

По результатам получения ответов от заявителя на вопросы профилирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим регламентом, каждая из которых соответствует одной категории (признаку) предоставления муниципальной услуги.

Идентификаторы категории (признаков) заявителя, представлены в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Установленный по результатам профилирования вариант услуги доводится до заявителя, исключающей неоднозначное понимание принятого решения.
3.3.2. Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
а) Состав заявления и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных документов и (или) информации приведены в Приложении 3 и Приложении 5 к настоящему административному регламенту;

б) В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя (представителя заявителя) может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ).
В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в уполномоченный орган представляются документ, удостоверяющий личность представителя заявителя и документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя.

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в уполномоченный орган представляется документ, удостоверяющий личность представителя заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

· единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;
· информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона № 572-ФЗ.
в) Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации представлены в Приложении 4 к настоящему административному регламенту;

г) Прием от заявителя администрацией или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги, может быть осуществлен независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц);

д) Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
· при личном обращении в администрацию – 1 рабочий день; 
· при направлении заявления на бумажном носителе через МФЦ – в день поступления заявления в администрацию;
· при направлении заявления через ЕПГУ - в день поступления заявления в администрацию, или на следующий, за днем поступления заявления, рабочий день (в случае если заявление было подано в не рабочий или праздничный день).
Начало срока исполнения административной процедуры исчисляется от даты поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Ответственным исполнителем за совершение административного действия является специалист отдела документационного обеспечения администрации Назаровского муниципального округа.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных приложением 3 настоящего административного регламента.

Зарегистрированное заявление и документы и (или) информация в день регистрации передается в отдел градостроительства.

3.3.3. Межведомственное информационное обеспечение.

Специалист ОГ, в обязанности которого в соответствии с его должностной инструкцией предусмотрено выполнение соответствующих функций, подготавливает и направляет (в том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных настоящим административным регламентом.

Перечень документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· выписка из ЕГРН на имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в межмуниципальный Назаровский отдел управления Росреестра по Красноярскому краю.
Сведения запрашиваются в течение 3 рабочих дней с момента регистрации заявления.

Срок получения результата запроса 3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ и Красноярского края.

Результатом административной процедуры является получение администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, содержащихся в них).

3.3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги.
а) Основания для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги приведены в Приложении 4 к настоящему административному регламенту.

б) Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги исчисляется с даты получения администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, и не может превышать 30 календарных дней:

· со дня направления в администрацию владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;
· с момента направления в администрацию собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.
Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции без заявления принимается в случае если:

· рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период действия разрешения;
· рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;
· разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частью 5 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством РФ;
· выявлены нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 Федерального закона № 38-ФЗ (установлен факт возникновения у третьих лиц прав в отношении рекламной конструкции (сдача рекламной конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты).
3.3.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата предоставления муниципальной услуги, вне зависимости от способа предоставления муниципальной услуги, исчисляется со дня подписания решение о предоставлении услуги или об отказе в предоставлении услуги, и составляет 1 рабочий день, и не может превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления услуги.

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

4.1. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного посредством ЕПГУ, доводятся до заявителя путем уведомления об изменении статуса в личном кабинете заявителя на ЕПГУ.

4.2. Сведения о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, представленного в администрацию или МФЦ лично, предоставляются заявителю на основании его устного (при личном обращении либо по телефону в администрацию, МФЦ), либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан:

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о вручении;

б)   в электронной форме посредством электронной почты.

4.3. На основании запроса сведения о ходе рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги доводятся до заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в администрацию, МФЦ) в день обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса.

	Приложение 1

к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»


ПЕРЕЧЕНЬ

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ И СОКРАЩЕНИЙ

1. Условные сокращения:

административный регламент - административный регламент предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения;
муниципальная услуга - муниципальная услуга о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, аннулирование такого разрешения;
МФЦ - структурное подразделение краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг";

СМЭВ - федеральная государственная информационная система "Единая система межведомственного электронного взаимодействия", позволяющая федеральным, региональным и местным органам власти и прочим участникам обмениваться данными, необходимыми для оказания государственных услуг гражданам и организациям в электронном виде; 
ЕСИА - федеральная государственная информационная система "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме".

РПГУ – межведомственная государственная информационная система муниципального образования "Региональный портал государственных услуг Красноярского края", обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: https://gosuslugi.krskstate.ru/;  

ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, расположенная в информационно-коммуникационной сети "Интернет" по адресу: www.gosuslugi.ru.  

Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РПГУ, позволяющий заявителю получать информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ.
ГИСОГД – государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности.

2. Условные обозначения в Административном регламенте не используются.
	Приложение 2
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»


ИДЕНТИФИКАТОРЫ КАТЕГОРИЙ (ПРИЗНАКОВ) ЗАЯВИТЕЛЕЙ

	N п/п
	Наименования категорий (признаков) заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	
	
	"Разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"
	"Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	Идентификатор заявителя

	1
	Собственники земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющееся арендатором 
	А
	А1

	2
	Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Б
	Б1

	3
	Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, правом оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция
	В
	В1

	4
	Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция
	Г
	Г1

	5
	Владелец рекламной конструкции
	Д
	Д1


	Приложение 3
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»




	N п/п
	Идентификаторы (категорий (признаков) заявителей
	Наименование документа
	Способ подачи документов
	Иные требования (кол-во экземпляров)

	
	
	
	лично
	ЕПГУ
	при подтверждении документов в МФЦ
	

	1) при обращении заявителя (представителя) с целью получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	Документы необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.1
	А, Б, В, Г, Д
	Заявление о выдаче разрешения Форма установлена приложением 5 к административному регламенту
	Предоставляется оригинал
	Заполняется интерактивная форма заявления
	Предоставляется оригинал
	1

	1.2
	А, Б, В, Г, Д
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	Представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	1.3
	А, Б, В, Г, Д
	Согласие на обработку персональных данных. По форме приложения  9 к административному регламенту
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.4
	А, Б, В, Г, Д

(при обращении представителя)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя.

Нотариальная доверенность
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается), либо заверенная в установленном законом порядке
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается), либо заверенная в установленном законом порядке
	1

	1.5
	А
	Документ, подтверждающий согласие собственника (законного владельца) имущества.

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником (арендатором) земельного участка, здания или иного недвижимого имущества
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	1.6
	Б
	Документ, подтверждающий согласие собственников помещений в МКД:

1) Протокол общего собрания собственников помещений в МКД, содержащий решение о согласии на установку рекламной конструкции и об избрании уполномоченного лица.

2) Договор с уполномоченным лицом
	Копии, сличаемые с подлинником (подлинники возвращаются)
	Электронный образ
	Копии, сличаемые с подлинником (подлинники возвращаются)
	по 1 копии каждого

	1.7
	В
	Документ, подтверждающий вещное право на имущество.

Документ, подтверждающий право хозяйственного ведения, оперативного управления или иное вещное право на недвижимое имущество (решение собственника, устав и т.п.)
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	1.8
	Г
	Документ, подтверждающий право доверительного управления Договор доверительного управления недвижимым имуществом
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	1.9
	Д
	Документ, подтверждающий право заявителя (владельца) на установку рекламной конструкции.

Документ, подтверждающий владение рекламной конструкцией (договор, акт, свидетельство и т.п.)
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	1.10
	
	Документы, подтверждающие соответствие рекламной конструкции обязательным требованиям:
	
	
	
	

	1.10.1
	А, Б, В, Г, Д
	Дизайн-проект с указанием информационного поля, размеров. Заверен заявителем и согласован с владельцем имущества
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.10.2
	А, Б, В, Г, Д
	Проектная документация, включающая:

- проект рекламной конструкции;

- проект электроустановки (при наличии);

- заключение экспертной организации о соответствии проекта конструкции нормам (для отдельных типов конструкций);

- заключение экспертной организации о соответствии электроустановки нормам (при наличии)
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.11
	А, Б, В, Г, Д
	Схема установки и эксплуатации рекламной конструкции на графической карте с указанием названий улиц и нумерации строений
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.12
	А, Б, В, Г, Д
	Фотографии места установки и эксплуатации рекламной конструкции, выполненные не ранее чем за 1 месяц до обращения
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.13
	А, Б, В, Г, Д
	Документ подтверждающий оплату государственной пошлины
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	1.14
	А, Б, В, Г, Д
	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из ЕГРЮЛ - для подтверждения регистрации юридического лица на территории Российской Федерации;

- выписка из ЕГРИП - для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации;

- выписка из ЕГРН - для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;

- сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об оплате государственной пошлины
	

	2) при обращении заявителя (представителя) с целью получения решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкции"

	2.1
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Заявление о выдаче решения об аннулировании разрешения Форма установлена приложением 5 к Административному регламенту
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	2.2
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	представляется копия паспорта гражданина Российской Федерации. Копия документа сличается с подлинником, после чего подлинник возвращается заявителю (представителю)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	2.3
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Согласие на обработку персональных данных. По форме приложения N 9
	Оригинал
	Электронный образ
	Оригинал
	1

	2.4
	А1, Б1, В1, Г1, Д1 (при обращении представителя)
	Документ, подтверждающий полномочия представителя Доверенность
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	Электронный образ
	Копия, сличаемая с подлинником (подлинник возвращается)
	1

	2.5
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Документ, подтверждающий прекращение (расторжение, истечение срока) договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции
	Оригинал или заверенная копия
	Электронный образ
	Оригинал или заверенная копия
	1

	2.6
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Разрешение
	Оригинал, подлежит изъятию в связи с аннулированием
	Электронный образ
	Оригинал, подлежит изъятию в связи с аннулированием
	1

	2.7
	А1, Б1, В1, Г1, Д1
	Документы, запрашиваемые в порядке межведомственного информационного взаимодействия - выписка из ЕГРН на имущество
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ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ЛИБО ОТКАЗА

В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N п/п
	Перечень оснований
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

"Разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций";

"Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	1
	Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	2
	Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	3
	Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность;

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	4
	Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	5
	Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное)
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	6
	Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	7
	Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи
	А, А1, Б, Б1, В, В1, Г, Г1, Д, Д1

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	"Разрешение на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	1
	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги
	А, Б, В, Г, Д

	2
	Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме
	А, Б, В, Г, Д

	3
	Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден
	А, Б, В, Г, Д

	4
	Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента
	А, Б, В, Г, Д

	5
	Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 № 38-ФЗ "О рекламе" определяется схемой размещения рекламных конструкций)
	А, Б, В, Г, Д

	6
	Нарушение требований, установленных частью 5 в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции используется общее имущество собственников помещений в многоквартирном доме, частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О рекламе"
	А, Б, В, Г, Д

	7
	Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта
	А, Б, В, Г, Д

	8
	Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов
	А, Б, В, Г, Д

	9
	Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании
	А, Б, В, Г, Д

	"Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций"

	1
	Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги
	А1, Б1, В1, Г1, Д1


	Приложение 5
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»

ФОРМА



	Администрация Назаровского муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


Заявление

о предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций,

аннулирование такого разрешения"

    Прошу выдать:

   ┌─┐

   │ │ разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

   └─┘

   ┌─┐

   │ │ решение об аннулировании   разрешения на установку и эксплуатацию

   └─┘

              рекламной конструкции.

	Сведения о представителе

	Категория представителя
	

	Полное наименование
	

	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Адрес электронной почты
	

	Номер телефона
	

	Дата рождения
	

	Пол
	

	СНИЛС
	

	Адрес регистрации
	

	Адрес проживания
	

	Гражданство
	

	Сведения о заявителе

	Категория заявителя
	

	Полное наименование
	

	ОГРНИП
	

	ОГРН
	

	ИНН
	

	Другие сведения

	Тип наружной рекламы
	

	Габариты (м)
	

	Материалы, применяемые при изготовлении
	

	Рекламная конструкция устанавливается по адресу
	

	Испрашиваемый срок действия разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	

	Перечень документов (приложение)
	


Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги,

прошу выдать:

   ┌─┐

   │ │ посредством ЕПГУ;
   └─┘

   ┌─┐

   │ │ нарочно в МФЦ;
   └─┘

   ┌─┐

   │ │ нарочно в администрции.

   └─┘

_________________  _________________________________________________________

    (дата)                                                                    (подпись, должность, печать (при наличии)

	Приложение 6
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»

ФОРМА



	Администрация Назаровского муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

от ______________                                                                                                    № _________
В  соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ "О  рекламе", по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от _____________

№ __________, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.
Настоящее разрешение выдано: ____________________________​​​​ ИНН ​​​​​​​______________
Представитель ______________________________________________________________,

Контактные данные представителя: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

Характеристики рекламной конструкции:

___________________________________________________________________________

Вид (тип) рекламной конструкции:

___________________________________________________________________________

Общая площадь информационных полей:

___________________________________________________________________________

Место установки:

___________________________________________________________________________

Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества,

к которому присоединяется рекламная конструкция:

___________________________________________________________________________

    Срок действия настоящего разрешения до _______________________________.

                                           ──────────────────
                                              Сведения о сертификате                  

Уполномоченное лицо        электронной подписи             (расшифровка подписи)

                                           ──────────────────
	Приложение 7
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»

ФОРМА




	Администрация Назаровского муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


                                                                                             Кому: _______________________

                                                                                             ИНН: ________________________

                                                                                             Представитель: ______________

                                                                                             Контактные данные

                                                                                             представителя: ______________

                                                                                             _____________________________

                                                                                             Тел.: _______________________

                                                                                             Эл. почта: __________________

РЕШЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций

от _____________                                                                                                        № ________
На основании уведомления от ______________ № _________ и в соответствии со

статьей  19  Федерального  закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" принято решение  об  аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной

конструкции от ____________ № ________.

                                           ──────────────────

                                              Сведения о сертификате                  

Уполномоченное лицо        электронной подписи             (расшифровка подписи)

                                           ──────────────────

	Приложение 8
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»

ФОРМА




	Администрация Назаровского муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


                                                                                             Кому: _______________________

                                                                                             ИНН: ________________________

                                                                                             Представитель: ______________

                                                                                             Контактные данные

                                                                                             представителя: ______________

                                                                                             _____________________________

                                                                                             Тел.: _______________________

                                                                                             Эл. почта: __________________

РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении

услуги "Выдача разрешения на установку и эксплуатацию

рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения"

от ___________                                                                                                            № ________
На основании поступившего запроса, зарегистрированного ____________ № _____,

принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Разъяснение причин отказа: _______________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в комитет с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный   отказ   может   быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

                                           ──────────────────

                                              Сведения о сертификате                  

Уполномоченное лицо        электронной подписи             (расшифровка подписи)

                                           ──────────────────

	Приложение 9
к административному регламенту предоставления администрацией Назаровского муниципального округа муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Назаровского муниципального округа, аннулирование такого разрешения»


ФОРМА

	Администрация Назаровского муниципального округа Красноярского края

	(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)


Согласие

на обработку персональных данных

Я, ____________________________________________________________________,

                                            (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)

проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(адрес места жительства по паспорту)

выражаю свое согласие на обработку моих персональных данных администрации Назаровского муниципального округа (далее - администрация).

Подтверждаю, что, выражая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

Согласие на обработку моих персональных данных дается администрации для целей:
· предоставления мне муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку   и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование такого разрешения" (далее - муниципальная услуга);

Согласие дается на обработку всех персональных данных, указанных в перечне персональных данных, обрабатываемых в администрации, в связи с оказанием муниципальной услуги.
Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в   том   числе   передачу   и  трансграничную  передачу),  обезличивание, блокирование,  уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных  действий  с  моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством.

Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что в случае необходимости представления моих персональных данных для достижения указанных выше целей третьим лицам, а также в случае передачи функций и полномочий от администрации другим лицам, администрация вправе в необходимом объеме раскрывать для достижения указанных выше целей мои персональные данные таким третьим лицам, а также представлять таким третьим лицам документы, содержащие информацию о моих персональных данных.  Настоящим согласием я признаю и подтверждаю, что настоящее согласие считается данным мною любым третьим лицам, указанным выше, и любые такие третьи лица имеют право на обработку моих персональных данных на основании настоящего согласия в целях и в объеме, указанных в настоящем согласии.

Я оставляю за собой право отозвать настоящее согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес комитета нарочно или по почте заказным письмом с уведомлением.

Мне известно, что в случае моего отказа на обработку персональных данных или в случае отзыва мной настоящего согласия администрация будет обязана уничтожить мои персональные данные.
Мне   известно, что обработка администрацией моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен

"__" _____________ 20__ г.                            ___________  __________________________________

                                                                          (подпись)                   (фамилия, имя, отчество

                                                                                                             (последнее - при наличии)

